
 

 

  
งานหลักสูตรสถานศึกษา 

กลุ่มบริหารวิชาการ  
 
 

วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา 
ในการปฏิบัติงาน 

ผู้รับผิดชอบ กฎหมายที่
เกี่ยวข้อง 

1. จัดทำแผน/โครงการ และปฏิทินปฏิบัติงาน 
2. จัดการเรียนการสอนใหเ้ป็นไปตามโครงสร้างของหลักสูตรสถานศึกษา 
3. จัดทำตารางสอนและตารางการใช้หอ้งเรียน 
4. จัดทำหลักสูตรสถานศึกษาให้สอดคล้องกับหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 และ ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 
2560 สนองนโยบายจุดเน้นและยุทธศาสตร์ของกระทรวงศึกษาธิการ 
5. วิเคราะห์และจัดทำโครงสร้างของหลักสูตรให้เหมาะกับสภาพของ
โรงเรียนและหลักสูตรท้องถิ่นตลอดจนการจัดทำหลักสูตรให้มีการบูรณา
การในทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
6. กำกับ ติดตาม ส่งเสริม และสนับสนุนให้ทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
ตลอดจนกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนให้มีการพัฒนาการเรียนการสอนและการ
จัดกิจกรรม ใหเ้ป็นไปตามหลักสูตรสถานศึกษาและนโยบายจุดเน้น 
ยุทธศาสตร์ของกระทรวงศึกษาธิการ 
7. ติดตามและการประเมินผลงานโครงการตามแผนปฏิบัติการของกลุ่ม
สาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน รว่มกับหัวหน้างานของ
โรงเรียน 
8. กำกับ ติดตาม ประเมินและปรับปรุงหลักสูตรให้เหมาะสมอยู่
ตลอดเวลา 
9. ประสานงานกับหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ เพ่ือปรับปรุง ส่งเสริม
พัฒนาการเรียนการสอนภายในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 

ก่อนเริ่มปี
การศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 

ภายในปีการศึกษา 

กลุม่
บริหารงาน
วิชาการ 

พระราชบัญญัติ 
การศึกษา

แห่งชาติ พ.ศ.
2542 และ ที่
แก้ไขเพ่ิมเติม 

 

 


